上海工程技术大学加强辅导员学生公寓值班管理的规定

为贯彻落实《中共中央、国务院关于进一步加强和改进大学生思想教育的意见》(中发〔2004〕16号)和《教育部关于进一步加强高等学校学生公寓管理的若干意见》（教发〔2002〕6号）、《教育部关于进一步加强高等学校学生公寓安全管理的若干意见》（教社政〔2002〕9号）的精神，深入贯彻实践科学发展观，切实加强大学生活园区的思想教育，进一步强化学校学生生活园区思想教育与管理工作，提高学生思想教育工作的针对性和有效性，更好地发挥生活园区的育人功能，为广大学生营造和谐校园环境，促进学生的全面发展，严格执行辅导员“同吃、同住、同学习”的规定，特制定本规定：
　一、值班职责
　　（一）负责学生的思想教育和安全稳定工作，切实做到“深入、知情、关心、引导”，成为学生的良师益友。

　　（二）教育学生自觉遵守社会公德，督促学生养成良好的文明习惯和健康的生活习惯；开展遵纪守法教育和安全教育，督促学生遵守公寓管理规定；对违规违纪的学生进行批评教育。

　　（三）加强与学生的交流和沟通，关心学生的生活与健康，了解学生的思想、学习和生活情况。

　　（四）热情接待学生来访，为学生提供切实有效的帮助和指导，及时解决学生的思想问题，有效化解各种矛盾。

（五）冷静对待和处理突发性事件，第一时间赶到事发地，并根据事态的发展和情节轻重向所在学院、学生处和校总值班室报告。
（六）认真做好周日和节假日学生返校的晚点名工作，并将点名的情况及时上报学生处汇总。

（七）认真做好值班记录。
二、值班类型

辅导员值班分为学生公寓值班室值班（学校值班）、学院学生工作办公室值班和公寓住楼值班三种。

三、值班时间

（一）学生公寓值班室值班（学校值班）时间以校历规定的学期时间为准，含双休日和节假日。周一至周五值班时间为18：00—次日22：30（22：30后回寝室值班至次日8：00），双休日和节假日为8：00—次日8：00。

（二）学院学生工作办公室值班的时间以校历规定的学期时间为准，不含周五、周六和节假日。值班时间为18：00—21：30。

四、值班安排

（一）辅导员每月值班的总数原则上不得少于10天。

（二）新上岗的辅导员为了熟悉、了解学生情况、原则上任职第一年周日至周四须住楼值班。

（三）一年级新生辅导员在晚点名日须住楼值班，了解学生返校情况。

（四）辅导员若遇家庭、身体、学习等实际困难不能值班时，应提前向所在学院和学生处报告（特殊情况除外），经批准后方可调整。
四、值班工作的考核

（一）辅导员值班的考核结果将作为辅导员年终考评、推优和晋级的重要依据，在优秀辅导员的评比中将优先推荐。

（二）学院每学年有两个月辅导员值班平均天数未达到10天的学院，学院年终学生工作考核不得评优。

（三）学院每学年有三个月以上（含三个月）辅导员值班平均天数未达到10天的学院，学院年终学生工作考核等级降一等。

（四）辅导员每学年有两个月值班天数未达到6天，年终考核不得评优。

（五）辅导员每学年有三个月以上（含三个月）值班天数未达到6天，年终考核等级降一等。

（六）对于长期无法完成值班任务，经教育仍无悔改表现的辅导员，学校将给予处罚，对不能适应值班制度的辅导员将调离辅导员岗位。

    上述条款由学生处负责解释。
